
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دريافت نامه هاي مربوط به حوزه  

 مديريت دانشكده 

ارائه نامه ها به رئیس دانشكده و معاونین جهت  

 صدور دستور 

دريافت نامه های حوزه    :نام فرآيند

   رياست  

  –مشتری: اعضای هيئت علمي 

 دانشجويان –كاركنان 

 تهمينه بابايي مسئول فرآيند: 

 

 دريافت دستورات و ارسال به واحدهاي مربوطه

 پايان کار 



 

 

 

 

 

 

 

 

  کارشناس مرکزاطلاع شفاهی به 

 جهت تشكیل و تعیین وقت جلسه

 

 اطلاع به اعضاي مربوطه جهت شرکت در جلسه 

 

 جلسات  دستور کارآماده نمودن 

 ارسال صورتجلسه به دبیرخانه جهت تايپ 

تنظيم برنامه جلسات در  :  نام فرآيند

 دفتر رياست 

  –مشتری: اعضای هيئت علمي 

 دانشجويان –كاركنان 

 تهمينه بابايي مسئول فرآيند: 

 

دريافت صورتجلسه نهايی و  

 بايگانی 

 


